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Circolaren. 312

Al docenti

Al fiduciari di plesso

Al docenti coordinatori di classe
Al personale ATA

Al DSGA

Al sito web

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024. Scrutini finali in presenza.

Vista la circolare n. 243 prot. 4007 del 10/04/2024 dj convocazione dei Consighi di classe per le

operazioni di valutazione degli studenti e di scrutinio finale a.s. 202372024, si comunicano I’Ordine
del giorno e gli adempimenti relativi.

Ordine del giorno

1) Valutazione degli apprendimenti e scrutinio finale

2) Certificazione delle competenze D.M. 14 del 30 gennaio 2024 per le classi seconde (Mod_D19
Sezione Documenti Modulistica personale sito web)

3) Aggiornamento Quadro 9 PFI (per le classi degli I.PP.)

4) Auribuzione credito scolastico art. 11 O.M. 55/2024 (Per le classi del secondo biennio e del 5°
anno)

In assenza del Dirigente Scolastico, i Consigli di Classe saranno presieduti dal Coordinatore di classe.
In assenza del coordinatore presiedera il docente pitt anziano. La verbalizzazione sard curata dal

docente verbalizzante individuato all’inizio dell’anno scolastico. Nel caso di assenza di quest il
presidente provvedera alla nomina.

Si rammenta quanto segue.

Sono ammessi alla classe successiva gli studenti che in

di comportamento non inferiore ai sei decimi e una vot
disciplina,

sede di scrutinio finale conseguono un voto
azione non inferiore ai sei decimi in ciascuna

1 voti (voto unico intero per tutte le discipline e indirizzi) e il totale annuale delle ore di assenza
devono essere inseriti on line sul registro elettronico entro e non oltre il giorno precedente allo scru-
tinio. I docenti Coordinatori di classe avrarmo cura di predisporre il prospetto riepilogativo riferito
all’intero anno scolastico di assenze, ritardi, note disciplinari e/o altro. Per le operazioni di scrutinio
il coordinatore dovra accedere al registro elettronico con le proprie credenziali e condividere il tabel-
lone voti sulla piattaforma. St ricorda che le proposte di voto devono essere effettuate nel rispetto
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delle indicazioni sulla valutazione deliberate in sede di Collegio dei Docenti in data 13/05/2024 e
presenti nel PTOF in vigore e dovranno scaturire dalle verifiche scritte e orali relative all’intero anno
scolastico, eventualmente comprensive di tutte le attivita svolte, tenendo conto di tutti gli elementi
valutativi in possesso del docente. La proposta del voto di Educazione civica dovra essere inserita nei
termini suddetti dal coordinatore di materia sulla base delle attivita/U.D.A. svolte come da program-
mazione del Consiglio di classe. La proposta del voto di condotta dovra essere inserita entro lo stesso
termine dal coordinatore di classe. Per gli alunni ammessi alla classe successiva andra riportata sul
tabellone la dicitura AMMESSO/A. Per gli alunni non ammessi alla classe successiva andra riportata
sul tabellone la dicitura NON AMMESSO/A.. Per gli alunni con giudizio sospeso andra riportata sul
tabellone la dicitura SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO. Tutte le valutazioni insufficienti dovranno

essere motivate da adeguati giudizi che dovranno essere inseriti, prima dello scrutinio, nella sezione
apposita accanto al voto.

I Docenti del 1° e 2° biennio consegneranno presso 1'Utficio didattica una copia in formato cartaceo
del contenuti svolti (programmi), della relazione finale disciplinare — Mod_D12A - (evidenziando le
eventuali difformit tra la programmazione attuata rispetto alla programmazione iniziale) e le verifi-
che scritte effettuate, entro venerdi 7 giugno 2024. Con le stesse modalita i docenti Coordinatori di
classe consegneranno la relazione finale del Consiglio di classe — Mod_D12B. Si rammenta che i
format citati sono rinvenibili nella sezione Documenti- Modulistica personale del sito web istituzio-
nale. La Relazioni finale del docente (Mod_D12A) e la Relazione finale del consiglio di classe
(Mod_D12B) saranno altresi inviate all’indirizzo: sris003005@istruzione,it I coordinatori di tutte le
classi depositeranno presso 1'Ufficio didattica una copia del verbale dello scrutinio (firmato dal DS e

dal Segretario) e il tabellone dei voti (firmato da tutto il CDC e dal DS). Inoltre copia del verbale
dovra esssere inviata all’indirizzo: srisQ03005@istruzione.it

- I Docenti di Sostegno consegneranno in segreteria le relazioni finali.
= Il Coordinatore delle classi seconde con i docenti della classe stilera la certificazione delle

competenze raggiunte in assolvimento dell’obbligo d’istruzione. Allegato C (D.M.14 del
30/01/2024).

- Tutte le verifiche scritte relativi alle prove dell'ultimo anno costituiscono attj d'
dovranno essere messi a disposizione, se richiesti, dalle Commissioni.

I Docenti delle classi quinte dovranno consegnare la suddetta documentazione entro e non

oltre il 7 giugno 2024 in segreteria didattica al fine di predisporre per tempo tutta la
documentazione necessaria per  gli Esami di Stato.

- I'Docenti delle classi quinte dovranno predisporre per ogni alunno, un giudizio che tenga conto del

grado di preparazione, della partecipazione al dialogo educativo e delle capacita di sintesi raggiunte
al termine del ciclo di studi.

esame e, quindj,

Fino al 30 giugno 2024 i Docenti non impegnati negli Esami di Stato, resteranno regolarmente
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in servizio e a disposizione della scuola, nel caso in cui si presenti la necessitd di sostituire i
Commissari d'Esame.

I docenti sono invitati a:

- produrre, entro venerd 7 giugno 2024, utilizzando la relativa modulistica presente sul Portale
Argo, istanza delle ferie.

comunicare tramite mail all’indirizzo srisO03005@istruzione.it entro il 7 giugno 2024,
disponibilita ad effettuare i Corsi di recupero sia nelle proprie classi che nelle altre.

1l Dirigente Scolastico
f*to Prof. Calogera Alaimo

* firma autografu sostituita da indicazione a mezzo stampa af sensi dell'art. 3 ¢. 2, Dlgs. 39/1993
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